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MANUAL DE USUARIO DE BIG BLUE BUTTON. ROL: PARTICIPANTE / 
ESPECTADOR 
 
 

1. Introducción 
Este documento describe el procedimiento para acceder a las clases virtuales a través de la 
herramienta Big Blue Button (BBB). Las siguientes instrucciones están dirigidas al Usuario 
Alumno, con rol de participante o espectador. 
Para ingresar, es necesario contar con el enlace del aula virtual, el cual será proporcionado por 
el anfitrión de la reunión o estará disponible en el aula virtual de UNPAbimodal, en el bloque 
Cuestiones Generales, con el nombre Acceso a la clase virtual. 
 
 

2. Pasos 
Paso 1 

Seleccione un navegador web. Aunque puede utilizar el de su preferencia, sugerimos el uso de 
Mozilla Firefox. Ingrese el enlace enviado por el anfitrión o moderador. Verá una pantalla similar 
a la que muestra la Figura 1. 
 

 
 

Figura 1 
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Paso 2 
Escriba su nombre y apellido completos. En nuestro caso el nombre del participante es Franco 
Colapinto. 
 

 
 

Figura 2 
 
 

Paso 3 
Marque la casilla de verificación ubicada en la parte inferior de la pantalla (actualmente disponible 
en inglés). Al tildar este cuadro, usted acepta ser grabado al ingresar a la sala. 
 

 
 

Figura 3 
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Paso 4 
 
Haga clic en el botón "Unirse a la reunión". Al hacerlo, se enviará una solicitud al anfitrión para 
que autorice su ingreso. Tenga en cuenta que esta acción puede demorar unos segundos. 
 

 
 

Figura 4 
 
 

Paso 5 
Aguarde a que se habilite la sala. Cuando visualice la pantalla de la Figura 6, su ingreso estará 
procesándose. 
 

 
 

Figura 5 
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Paso 6 
Al ingresar, seleccione el ícono del micrófono para habilitar los dispositivos de audio de su equipo. 
Si el navegador solicita permisos para utilizar el micrófono, haga clic en "Permitir". 
 

 
 

Figura 6 
 

Paso 7 
Tras seleccionar el micrófono, accederá a la pantalla de configuración de sonido. Allí podrá 
probar sus dispositivos y corroborar su funcionamiento. 
 

 
 

Figura 7 
 
 
 

Paso 8 
Una vez dentro del aula virtual, podrá observar a la izquierda el Chat público, las Notas 
compartidas y la lista de Usuarios conectados. En la parte derecha se visualizará el contenido 
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compartido por el moderador. En el sector inferior central/derecho encontrará los controles de 
micrófono, cámara y reacciones (levantar la mano, emoticonos, etc.). 
 

 
 

Figura 8 
 
Nota: Si tiene dificultades con el audio, puede pulsar el icono circular del micrófono para ver las  
opciones disponibles. (Figura 9) 
 

 
 

Figura 9 
 

Paso 9 
Para activar su video, seleccione el icono de la cámara. Se recomienda elegir el dispositivo que 
utiliza habitualmente y configurar la calidad en valor "Medio". 
Sugerencia: Evite el uso de fondos virtuales, ya que consumen mayor ancho de banda y pueden 
afectar la calidad de la comunicación. Mantenga el brillo por defecto. 
Una vez que verifique su imagen en la vista previa, haga clic en "Compartir cámara". (Figura 10 
y 11) 
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Figura 10 

 
 

Paso 10 
Si desea realizar una pregunta, utilice la función "Levantar la mano". Cuando el moderador le 
ceda la palabra, habilite su micrófono para hablar. 
 

 
 

Figura 11 
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