SECRETARIA DE HACIENDA Y ADMINISTRACION
Universidad Nacional de (a Patagonia Austral

INSTRUCTIVO CERTIFICACION DE SERVICIO CON APORTES

La Nota de pedido es condicién necesaria para iniciar cualquier tramite de Certificacién con
Aportes y Remuneraciones ( para la ANSES o Caja de Prevision)

La Direccién de Recursos Humanos asignara un namero y una fecha probable de entrega que por
via de correo electrénico informara al agente y al jefe de personal que corresponda.

Tendran prioridad de entrega las certificaciones de servicios siempre y cuando

exista_un Expediente de Jubilacién , en ese caso  debera el solicitante aportar el
Numero a la DRHH

Los que solicitan las Certificaciones, deben tener en Cuenta que un Reconocimiento de Servicios
de Provincia y Nacién tarda de promedio 1 afio y medio para resolverse en las dos cajas.

Deberian Iniciar URGENTE Expediente de Reconocimiento de Servicios todos los
agentes, en el caso de los HOMBRES mayores de 60 afios vy en el caso de las

MUJERES mayores de 55 afios.-

Solicitar la HISTORIA LABORAL en la ANSES, antes de solicitar el Certificado P 6.2 (ANSES).-

Las solicitudes se reciben en el periodo comprendido entre el Inicio de las actividades en el mes de
FEBRERO y hasta el 15 de NOVIEMBRE de cada aiio. Toda solicitud posterior a esa fecha pasara
al afo siguiente.-

La SRA: Daniela Eugenio es la Encargada de la realizacion de las Certificaciones en la DRRHH.-
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Rio Gallegos, de de

Senor
Director de Recursos Humanos o

Jefe del Area de Personal

Por la presente me dirijo a Ud. a fin de solicitar:

Certificacion de Servicios y Remuneraciones (Form.P.S.6.2 ANSES)
(Adjunto Historia Laboral de ANSES)

Certificacion de Servicios y Remuneraciones para la Caja de
Prevision Social (Servicios Provinciales)

(Coloque una X en la Certificacion que necesita)

A tal efecto informo mis datos personales:

Apellido: Nombres

Documento tipo Numero

Domicilio Tel.:

Unidad de Gestion Cargo

Motivo del Pedido:

Correo Electronico: @

Sin mas, saludo a Ud. muy atentamente.-

Firma del Agente
Recibido:

Fecha: '
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